
TCHAC 2021 - 2022

Commission manifestation / événementiel

Objectif :
Commission ayant pour but de gérer la préparation des évènements (exemple :
championnats) et des manifestations (exemple :Pornichet en fête), d’assurer le bon
déroulement de ces dernières tout en assurant un suivi tout au long de l’année.

Composition : à définir. 3 à 4 personnes dans l’idéal

Objectif : L’objectif de cette commission est d’assurer la gestion des organisations

Missions :

· Assurer la communication avec les services de la municipalité ou tout autre entité
nécessaire au bon déroulement des organisations (Exemples : réservation de
terrains, salles, matériels etc)

· Gestion des comptes rattachés aux organisations, remboursement, suivi des
paiements, facturation

· Gestion et préparation des fonds de caisse pour les organisations

· Assurer un reporting après chaque organisation

· Assurer la présence de matériel pour les organisations

· Assurer le passage de commandes concernant les consommables et autres :
(Exemples : nourriture, ustensiles, matériels)

· Assurer la gestion des stocks et du matériel dédié aux événements et
manifestations

· Veiller à la présence de bénévoles lors des organisations

Concrètement, ça demande quel investissement ?

- Une courte réunion avec le bureau en début d’année après validation du cahier fédéral
pour décider sur quelle manifestation nous nous plaçons.

- Une courte réunion en amont de chaque organisation en moyenne 5 dans l’année dont le
but est de définir le listing et la réparation des tâches.

- Une réunion en fin d’année de 1h30 pour faire un point sur la saison passée et donner des
axes d’améliorations à suivre pour l’année suivante.


